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Antrag Handchirurgie

Hilfestellung zum Einreichen des Antrages




Download der Dokumente CLAR

https://clarcert.com/personenqualifizierung/ezh/downloads.html

— unter dem Reiter Downloads befindet sich der Dokumentenpool fur das Expertenzertifikat
Handchirurgie.

Unter ,Allgemeine Informationen” konnen Sie einen genaueren Einblick in die Anforderungen,
Gebuhren, Informationen zu der Zertifizierung sowie eine Kursliste erhalten,

Unter Vorlagen befindet sich der Antrag,
sowie eine Vorlage der Ordnerstruktur, um die Nachweise einzureichen.

(siehe Bild)
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Dateien finden

Sollten Sie Windows nutzen, missten Sie unter folgendem Pfad eine ZIP- und eine Word-Datel
finden. C:\Users\[username]\Downloads

Die ZIP-Datei heif3t _verzeichnisvorlage und die Word Datei 803 _ezh_antrag zertifizierung

Auf die ZIP-Datei muss einmal mit links geklickt werden, sodass die Datei blau hinterlegt wird und
dann ein Rechtsklick ausgeftihrt werden, um folgendes Menu zu sehen.
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Mame

Kommunikation

Anderungsdatum

15.09.2021 0i:22

i e e

Dateiordner

;' _werzeichnisvo[’
@ 803_ezh_antrac

Offnen
In neuem Fenster dffnen

PDF24

Alle extrahieren...

Mit ESET Endpoint Antivirus prifen

Erweiterte Einstellungen

komprimierte...

soft Word-D...

o E

An "Start” anheften
Edit with Notepad++
Freigabe

Offnen mit...

Zugriff gewdhren auf

Vorgdngerversionen wiederherstellen

Senden an

Ausschneiden

Kopieren

Verknipfung erstellen
Laschen

Urnbenennen

Eigenschaften

Die Datel muss entpackt
werden, um mit ihr arbeiten zu
kinnen. Dies kann auch im
Downloadordner gemacht
werden, doch die Praxis zeigt,
dass ein separater Ordner
praktikabler ist.
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In unserem Beispiel wurde die Windowslosung Narme : Anderungsdatum | Typ _—
genUtZt1 um dle ZIP-DateI Zu entpaCken 01 _nachweis mitgliedschaft dgh 08.12.20200%:52 Dateiordner
02_nachweis zusatzbezeichnung handchi..  23.08.2027 13:58 Dateiordner
03_nachweis teilnahme forthildungssemi... 021220200952 Dateiordner
4 nachweis jahreskongress 1 dgh 03.12.2020 09:52 Dateiordner
. . 05_nachweis jahreskongress 2 dgh o.a 08.12.202009:53 Dateiordner
In dlevorgegebene OrdnerStrUktur mussen 06_nachweis vortrag oder publikation od...  02.12.202009:53 Dateiordner
nun dle entSpl’eChenden 07_nachweis teilnahme praktische kurse 08.12.2020 09:54 Dateiordner
TellnahmebeSChe|n|gungen, 08_nachweis praktische hospitation 08.12.2020 09:54 Dateiordner
Mitg”edsnachweise und Zertifikate eingef[jgt Ordnerstruktur fur die beizufiigenden Dokumente

werden.
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Beflllen der Ordner

Die Dateien sollten im Format PDF oder als Scan (hier ist je nach Einstellung des Druckers/Scanners
die Datei, ein PDF oder eine Bild-Datei) eingefligt werden.

Im Anschluss muss der Ordner _verzeichnisvorlage wieder gezippt werden.

Den Ordner _verzeichnisvorlage mit einem Linksklick fokussieren, sodass er wie im Bild auf der
folgenden Seite blau hinterlegt wird.

Mit einem Rechtsklick auf den Ordner offnet sich das Menu. Hier muss man ,Senden an® auswahlen,
um in das zusehende Untermenu zu kommen, in dem man ,ZIP-komprimierter Ordner" auswéahlen
muss. (siehe Bild nachste Folie)
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ZIP vorbereiten CLARCERT

Mlt dem K“Ck an Mame Anderungsdatum Typ GroBe
_verzeichnisvorlage - AEnnanad a6 o ot
+ZIP-komprimierter Ordner* oen
erscheint eine Maske, in der L
&
man aufgefordert wird, die Datel e e p—— >
n e u Z u be n e n n e n . ‘u‘u:u.rgﬁngerversn:u.nen W|Iec.:|erhers“tellen
@ Mit ESET Endpoint Antivirus priifen
Bitte fiUgen Sie lhren Vor- und Enweiterte Einstellungen >
. In Bibliothek aufnehmen b
Nachnamen in den o “Sta” anhaften
Dateinamen mit ein. > Bluetooth-Gerat
Ausschneiden I Desktop (Verkniipfung erstellen)
Kopieren IZ Dokumnente

| E-Mail-Empfanger
Werknipfung erstellen )

g2 Faxempfanger
Laschen

TeamViewer
Urnbenennen —
¢ ZIP-komprimierter Ordner
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Fertige ZIP-Datel

Fertige ZIP-Datel flur das Hochladen/Zusenden.

Marne Anderungsdatum Typ Grofe
_verzeichnisvorlage 15.09.2021 08:23 Dateiordner
: Max_Mustermann_verzeichnisvorlage 15.00.2021 09:13 ZIP-komprimierte... 2 KB
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Bel weiteren Fragen stehen wir
gerne zu lhrer Verfugung.

CLAR

WissensWerk
Neu-Ulm

Internationales Zertifizierungsinstitut
flir Management und Personal

Gartenstralle 24, D-89231 Neu-Ulm
Tel. +49 (0)731/7051 16-50

www.clarcert.com, info@clarcert.com




	Folie 1: Antrag Handchirurgie
	Folie 2: Download der Dokumente
	Folie 3
	Folie 4: Dateien finden
	Folie 5
	Folie 6
	Folie 7: Befüllen der Ordner
	Folie 8: ZIP vorbereiten
	Folie 9: Fertige ZIP-Datei
	Folie 10

